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I. TRIỂN KHAI HỆ THỐNG VĂN BẢN CẤP TRÊN 

-Công văn số 1558/SGDĐT-TCCB ngày 01/12/2021 về việc tổ chức hội nghị triển khai dự án Chăm sóc mắt học đường mở rộng  của sở GD và ĐT Hải Dương

-Công văn số 298/PGDĐT, ngày 06/12/2021 về việc triển khai hệ thống CSDL ngành phần mềm truyền thống eNetViet cử Phòng GD và Đt Ninh Giang
-Công văn số 452/BCĐ , ngày 07/12/2021 về việc chấn chỉnh công tác quản lý giám sát những người có nguy cơ cao mắc COVID-19 trên địa bàn huyện của Ban chỉ đạo phòng chống dịch bệnh huyện Ninh Giang

-Công văn 1588/SGDĐT-GDTrH, ngày 10/12/2021 về việc hướng dẫn thực hiện kiểm tra cuối học kỳ 1, năm học 2021-2022 của Sở GD&ĐT Hải Dương.

-Công văn số 306/PGDĐT, ngày 16/12/2021 về việc hội thảo chuyên đề bồi dưỡng nâng cao ký thuật dạy tiếng Anh của Phòng GD&ĐT Ninh Giang

-Hướng dẫn số 305/PGD$ĐT , ngày 16/12/2021 Hướng dẫn tổ chức thi thực hành Hội thi GVDG, GVCN giỏi cấp huyện năm học 2021-2022 của PGD&ĐT Ninh giang
-Kế hoạch  chi tiết công tác tháng 12 cấp THCS của Phòng GD & ĐT
II. ĐÁNH GIÁ KẾT QUẢ THỰC HIỆN CÔNG TÁC THÁNG 11 
Trong tháng 11 nhà trường đã chỉ đạo quản lý và điều hành các hoạt động cụ thể như sau :
1.Công tác tư tưởng chính trị , tuyên truyền: 
Tổ chức tuyên truyền ngày nhà giáo việt nam 20/11 đến toàn thể cán bộ giáo viên, nhân viên và học sinh trong toàn trường. Giáo dục truyền thống nhà trường các giá trị về tôn sư trọng đạo. Giáo dục phẩm chất đạo đức nhà giáo nhân ngày truyền thống của ngành. Tăng cường giáo dục học sinh theo nội dung 5 điều Bác Hồ dạy Thiếu niên Nhi đồng. 
2.Công tác quản lý điều hành chung
Củng cố và duy trì nề nếp chuyên môn. Thực hiện chương trình dạy và học đã xây dựng. Bồi dưỡng chuyên môn nghiệp vụ theo công văn, kế hoạch của sở GD, PGD. Kiểm tra giữa học kỳ các môn theo quy mô cụm ( chung đề ) vào chiều ngày 08/11 và sáng 09/11

- Tổ chức hội thi GVG, GVCN giỏi cấp trường theo cụm trường tại THCS Tân Phong ngày 04/11/2021. Nộp hồ sơ thi GVG, GVCNG về PGD ngày 24/11/2021.



- Dạy thêm học sinh theo lịch. Tăng cường bồi dưỡng học sinh giỏi, kèm cặp học sinh yếu. Tham gia thi Vio Edu vòng sơ loại từ 1/11/2021-17/01/2022

-Tổ chức kiểm tra chuyên môn nghiệp vụ giáo viên, kiểm tra chuyên đề theo kế hoạch 

-Các tổ chuyên môn và các giáo viên hoàn thành việc xây dựng ngân hàng đề kiểm tra kỳ I 

-Tổ chức dạy học trực tuyến từ ngày 11/11/2021 ( HS nghỉ học tránh dịch)  Điều chỉnh chương trình dạy học theo công văn 4040

-Tăng cường bồi dưỡng học sinh 4 môn điền kinh 

-Công tác phổ cập –XMC: Phối hợp hoàn thiện công tác phổ cập THCS- XMC mang hồ sơ lên sở kiểm tra kết quả tốt  



- Công tác thư viện, thiết bị thực hiện theo kế hoạch, tu bổ và cập nhật hồ sơ thường xuyên  

- Công tác chủ nhiệm: Tiếp tục triển khai thu các khoản tiền theo nghị quyết họp phụ huynh học sinh. Triển khai thu tiền bảo hiểm y tế  học sinh. Tăng cường quản lý học sinh, phối hợp với GV bộ môn có biện pháp nâng cao chất lượng dạy học trực tuyến 

- Công tác y tế , lao động vệ sinh,:  Xây dựng kế hoạch phối hợp với y tế xã theo dõi chăm sóc sức khỏe ban đầu, tuyên truyền triển khai công tác phòng chống dịch bệnh thực hiện tốt thông điệp 5K. Triển khai các văn bản về phòng chống dịch COVID-19 kịp thời , thường xuyên đánh giá công tác an toàn covid-19  để tham mưu với BGH

Lao động vệ sinh môi trường, chăm sóc cây cối theo kế hoạch, bảo vệ của công sử dụng điện, nước sạch tiết kiệm.  

- Công tác văn phòng : Lưu trữ công văn, ra quyết định và hệ thống văn bản chỉ đạo điều hành hoạt động dạy và học trong nhà trường. Kế toán tập hợp chứng từ chi thu chi tháng 10 , dự toán thu chi tháng 11.. 
- Công tác xây dựng cơ sở vật chất : Tiếp tục triển khai tu bổ cơ sở vật chất trang thiết bị dạy học, sửa chữa hệ thống điện cùng với hội cha mẹ học sinh tiếp nhận viện trợ , tài trợ. Bàn giao cơ sở vật chất cho các lớp sử dụng và bảo quản.


-Công tác đoàn thể: Tổ chức triển khai thực hiện theo kế hoạch đã được  lãnh đạo trường phê duyệt.

3. Nh÷ng tån t¹i cÇn kh¾c phôc 
-Công tác quản lý chuyên môn và duy trì các nề nếp cần khoa học và sâu sát hơn. Chất lượng dạy học trực tuyến còn hạn chế. Công tác kiểm tra nộ bộ một số tiết dự giờ chưa hoàn thành lý do HS phải học trực tuyến tránh dịch tiếp tục hoàn thiện trong tháng 12 
-Vai trò của các tổ chức đoàn thể trong việc tổ chức và  đôn đốc thực hiện tiêu chí trường học thân thiện học sinh tích cực, tiêu chí cơ quan văn hoá còn mờ nhạt. 
III. CÔNG TÁC TRỌNG TÂM TRONG THÁNG 12
1)T­ t­ëng chÝnh trÞ  
-Tăng cường công tác giáo dục tư tưởng chính trị . Mỗi cán bộ giáo viên, nhân viên cần nêu cao hơn nữa tinh thần trách nhiệm với công việc được giao. Gương mẫu trong sinh hoạt và lối sống. Chấp hành nghiêm kỉ luật lao động , điều động phân công công tác của Nhà trường.

-Tích cực giáo dục học sinh về thái độ trách nhiệm trong các hoạt động của nhà trường .Thực hiện tốt nề nếp kỉ cương , chăm chỉ học tập , có thái độ nghiêm túc.

-Tuyên truyền giáo dục truyền thống học tập bộ đội cụ Hồ nhân ngày kỉ niệm 22/12. Tổ chức giáo dục pháp luật theo kế hoạch 
-Tuyên truyền công tác phòng chống dịch bệnh COVID-19 
2) C«ng t¸c chuyªn m«n 

2.1. Duy trì tốt các nề nếp chuyên môn dạy và học. Tiếp tục chỉ đạo dạy học trực tuyến , chuẩn bị tốt công tác cho dạy học trực tiếp khi học sinh được đi học trở lại. Nêu cao tính tự quản của giáo viên và học sinh, tăng cường công tác ôn tập cho học sinh chuẩn bị cho kiểm tra chất lượng học kỳ 1. Hoàn thành chương trình kỳ I: ngày 15/01/2022.  Bắt đầu dạy chương trình học kỳ 2 từ ngày 17/01/2022. 
Tham gia thi GVG và GVCN giỏi cấp huyện ( thi báo cáo trực tuyến ngày 7-8/12/2021, thi dạy thực hành ngày 20,12,22,23/12/2021
2.2. Dạy thêm học sinh theo lịch . Tích cực bồi dưỡng học sinh giỏi, kèm cặp học sinh yếu. Tham gia thi Vio Edu vòng sơ loại. Thi IOE HS khối 6,7,8,9 cấp trường ngày 02,03, 04/12/2021 ( đ/c Dương , Hà, Chi )
2.3. Tăng cường huấn luyện đội tuyển thi điền kinh, cấp huyện khi học sinh đi học trở lại ( đ/c Hài) . 
2.4. Tham dự các lớp tập huấn theo chỉ đạo của sở, phòng GD, Tham gia bồi dưỡng chương trình giáo dục phổ thông GV cốt cán và Cán bộ QL, GV đại trà 

2.5. Kiểm tra nghiệp vụ sư phạm giáo viên, kiểm tra chuyên đề theo kế hoạch : kiểm tra chuyên đề  về công tác y tế ( đ/c Hài ) ; kiểm tra chuyên môn nghiệp vụ  ( đ/c Huệ), Tiếp tục kiểm tra các nội dung chưa hoàn thành trong tháng 11, kiểm tra các hoạt đông khác theo kế hoạch


3. Công tác khác


3.1. Công tác kiểm định chất lượng và xây dựng trường chuẩn quốc gia : Tiếp tục tham mưu địa phương xây dựng CSVC cho trường chuẩn quốc gia giai đoạn 2 Tiếp nhận tài trợ viện trợ. Các nhóm triển khai thu thập hồ sơ tài liệu minh chứng công tác KĐCL cho 5 năm tiếp theo. 
3.2. C«ng t¸c chñ nhiÖm:  Cần tăng cường quản lý học sinh trong dạy học trực tuyến. Thường xuyên trao đổi liên lạc với phụ huynh về tình hình học tập và rèn luyện của học sinh thông qua nhiều kênh, nhiều hình thức, sử dụng hợp lý sổ liên lạc điện tử. Tăng cường giáo dục phòng chống COVID-19, khai báo y tế thực hiện 5K, tuyên truyền công tác tiêm phòng vắc xin, an toàn giao thông, giáo dục 5 điều Bác Hồ dạy và các quy định như không mang và sử dụng điện thoại ở trường, không vận chuyển , buôn bàn và đốt pháo nổ...
Tổ chức truyền thông giáo dục sức khoẻ sinh sản vị thành niên ( GVCN,  BCH đoàn, đ/c Hài YTế) thông qua sinh hoạt lớp và sinh hoạt tập thể.
3.3. Công tác Thư viện, thiết bị: thực hiện theo kế hoạch 
3.4. Công tác  Y tế trường học,  lao ®éng vÖ sinh và hoạt động tổ covid trường học : Thùc hiÖn tèt c«ng t¸c vÖ sinh m«i tr­êng, tuyªn truyÒn vệ sinh phòng dÞch bệnh thùc hiÖn tèt c«ng t¸c trùc vµ t­ vÊn søc khoÎ cho gi¸o viªn vµ häc sinh. Đôn đốc và hoàn thành 100% học sinh đóng bảo hiểm y tế ( đ/c Trường, Triển , GVCN); Các lớp thực hiện lịch lao động theo sự phân công của nhà trường , chăm sóc và bảo vệ cây cối , các lớp trực nhật đổ rác đúng qui định .
-Tham mưu công tác phòng chống dịch bệnh covid-19, kiểm tra công tác an toàn covid trường học . Cùng với tổ covid nhà trường thống kê báo cáo các hoạt động phòng chống dịch , tổ chức vệ sinh trường lớp đón học sinh tới trường khi có thông báo 

-Tổ covid nhà trường hoạt động theo kế hoạch và theo nhiệm vụ đã phân công 
3.5. Công tác văn phòng ( văn thư):  Tiếp tục củng cố các loại hồ sơ, lưu trữ công văn , thực hiện cấp phát văn bằng chứng chỉ đảm bảo đúng nguyên tắc.  Thực hiện tốt nhiệm vụ được giao, quản lý tốt hồ sơ thực hiện nghiêm túc chế độ báo cáo, nhắc nhở giáo viên ghi chép hồ sơ đầy đủ .

3.6. Tµi chÝnh kÕ to¸n: Hoàn thiện các loại hồ sơ chứng từ chuẩn bị cho công tác quyết toán ngân sách năm 2021. chuẩn bị tài chính cho các hoạt động giáo dục . chi trả lương và các khoản phụ cấp cho cán bộ giáo viên theo đúng thời gian qui định 
 3.7.. C«ng t¸c ®oµn thÓ 

+  §oµn, ®éi  

Duy trì tốt nề nếp  và tăng cường hoạt động đội. Chỉ đạo đội cờ đỏ hoạt động nghiêm túc, Tổ chức phát động phong trào hoạt động thi đua vào ngày 22/12. Đoàn đội xây dựng kế hoạch tổ chức các hoạt động thiết thực có ý nghĩa giáo dục thông qua các hoạt động sinh hoạt tập thể (tìm hiểu truyền thống Quân đội Nhân dân Việt Nam,viếng nghĩa trang liệt sĩ  ...). Tuyên truyền và thực hiện nghiêm công tác phòng chống dịch bệnh COVID-19
+ Công đoàn : Động viên cán bộ giáo viên , nhân viên thực hiện tốt nhiệm vụ , chấp hành nghiêm kỉ luật, nâng cao ý thức trách nhiệm trong công việc cùng với ban giám hiệu tham gia công tác quản lý và phòng chống dịch bệnh COVID-19
Ghi chú : Ngoài ra trong quá trình thực hiện có thể có sự chỉ đạo của cấp trên tiếp theo  và công việc đột xuất tác khác, ban giám hiệu sẽ triển khai qua thông báo 


Trên đây là kế hoạch công tác tháng 12 năm 2021, đề nghị các bộ phận ,tổ khối, đoàn thể trong nhà trường nghiêm túc thực hiện. 

	· 
	HIỆU TRƯỞNG

Nguyễn Hữu Thuyết
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